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П - 68 Правила составления и оформления библиографического 
списка литературы : методическая консультация / Воронежская 

областная универсальная научная библиотека им. И. С. Никитина ; 
составители Г. И. Михеева, М. Ю. Назаренко ; редактор 

Н. С. Лучникова. – Воронеж : ВОУНБ им. И. С. Никитина, 2019. – 11 с.  
 

Целью методической консультации является оказание помощи 

специалистам библиотек, а также студентам, аспирантам и соискателям при 

выполнении курсовых, выпускных квалификационных работ, написании 

диссертаций, подготовке статей к публикации, составлении списков 
литературы и других информационных массивов. В издании приведены 

правила составления и оформления списка литературы и библиографического 

описания информационных ресурсов. 

 

 

 

 

© Воронежская областная универсальная научная библиотека 

им. И. С. Никитина, 2019 



Библиографический список литературы – необходимый элемент 

библиографического аппарата любого научного исследования: реферата, курсовой и 

дипломной работы, диссертации, отражающий самостоятельную творческую работу 

еѐ автора. Правильно составленный библиографический список позволяет получить 

представление об освещении темы работы, о количестве и качестве выявленных 

источников, а также об умении автора работать с информацией, демонстрирует 

эрудицию и культуру исследователя. Список литературы позволяет документально 

подтвердить достоверность и точность приводимых в тексте заимствований: цитат, 

идей, фактов, таблиц, иллюстраций, формул, текстов памятников и других 

документов, на основе которых строится исследование. Оформлению 

библиографического списка придаѐтся большое значение. По его содержанию 

проверяющий преподаватель, научный руководитель и члены Государственной 

аттестационной комиссии определяют, насколько полно автор использовал 

литературу по данному вопросу.  

Библиографический список также представляет самостоятельную ценность как 

справочный материал для дальнейших исследований. В список включаются 

библиографические сведения об источниках, использованных при подготовке работы. 

Рекомендуется также включать в список сведения о цитируемой в работе литературе. 

Список литературы помещается после основного текста исследования.  

В качестве правильного обозначения библиографического списка можно 

порекомендовать следующие варианты: «Список основной использованной 

литературы» или, если в него включены рукописи, архивные материалы и другие 

источники – «Источники и основная использованная литература». Допустимо для 

студенческих работ и упрощенное название – «Источники и литература». 

Использование заголовка «Библиография» недопустимо.  

Наиболее правильными вариантами названия для списка литературы являются:  

 Библиографический список; 

 Список использованной литературы;  

 Использованная литература;  

 Литература; 

 Список литературы;  

 Источники и литература. 

 

Рекомендуется представлять единый список к работе в целом. Каждый источник 

упоминается в списке только один раз, вне зависимости от того, как часто на него 

делается ссылка в тексте. Сведения об источниках нумеруются арабскими цифрами. 

Независимо от выбранного способа группировки в начало списка литературы, как 

правило, помещают официальные документы: законы, постановления, указы и т. д. 

Книги от статей не отделяются.  



В зависимости от характера используемой литературы, назначения работы 

применяют различные способы группировки литературы в списках: 

 

 алфавитный; 

 систематический; 

 хронологический; 

 по видам источников. 

Алфавитное расположение. При этом способе соблюдается строгий алфавит 

фамилий авторов и заглавий документов. Такой способ группировки чаще всего 

используется в рефератах, курсовых и дипломных работах. Работы авторов-

однофамильцев ставятся в алфавите их инициалов, работы одного автора в алфавите 

заглавий книг и статей. Если в список входит литература на разных языках, то книги и 

статьи располагаются последовательно: на русском языке, на языках с кириллическим 

алфавитом или в кириллической транскрипции; на языках с латинским алфавитом или 

в латинской транскрипции, на языках с оригинальной графикой.  

Систематическое расположение. При таком расположении литературы книги и 

статьи подбираются по отраслям знаний, вопросам и темам в их логическом 

соподчинении. Вначале указывается литература общего характера, затем следует 

материал по отдельным проблемам. Внутри рубрик соблюдают алфавитный порядок 

записей.  

Хронологическое расположение, т.е. в порядке хронологии (прямой или 

обратной) опубликования документов. Сведения располагаются по годам публикаций, 

а в пределах года – по алфавиту фамилий авторов и названий книг. Хронологическое 

расположение сведений о документах применяется в основном в исследованиях 

исторического плана, посвящѐнных развитию науки, деятельности определѐнного 

лица.  

Группировка по видам источников, в котором выделяют следующие группы 

изданий: официальные государственные, нормативно-инструктивные, справочные, 

учебные, сериальные издания, специальные виды литературы (стандарты, 

прейскуранты, каталоги и т.п.) и т.д.  

Библиографический список является простейшим библиографическим пособием, 

поэтому каждый документ, включѐнный в список, должен быть описан в соответствии 

с требованиями ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила составления». 

Библиографическое описание содержит библиографические сведения о ресурсе, 

которые приведены по определѐнным правилам, устанавливающим наполнение в 

порядке следования областей и элементов, и предназначены для идентификации и 

общей характеристики ресурса.  



Основное требование к составлению списка литературы – единообразное 

оформление и соблюдение стандартов (ГОСТ 7.82-2001, ГОСТ Р 7.0.12-2011, 

ГОСТ Р 7.0.83-2013, ГОСТ Р 7.0.100-2018  и др.). 

Общие правила описания 

Библиографическое описание содержит библиографические сведения о ресурсе, 

приведѐнные по определѐнным правилам, которые устанавливают наполнение и 

порядок следования областей и элементов и предназначены для идентификации и 

общей характеристики ресурса. В данном случае под ресурсом понимается 

искусственно созданный или природный объект, являющийся источником 

информации в любой форме, в любой знаковой системе, на любом физическом 

носителе. 

В библиографическом описании выделяются обязательные, условно-обязательные 

и факультативные элементы. В зависимости от набора элементов библиографическое 

описание может быть:  

 кратким (содержит только обязательные элементы); 

 расширенным (содержит обязательные и условно-обязательные элементы);  

 полным (содержит обязательные, условно-обязательные и факультативные 

элементы). 

Области и элементы библиографического описания приводят в установленной 

последовательности. Правила наполнения областей и элементов библиографическими 

сведениями являются общими для всех объектов библиографического описания 

независимо от вида ресурса и от того, на каком физическом носителе информации 

сведения помещены. 

Схема библиографического описания 

Основное заглавие : сведения, относящиеся к заглавию / сведения об 

ответственности. – сведения об издании. – первое место публикации ; 

последующее место публикации : имя издателя, дата публикации. – сведения об 

объѐме (количестве страниц). – (основное заглавие серии ; номер выпуска серии). 

– международный стандартный номер (ISBN). – вид содержания (текст, звуки, 

изображение и т.д.) : средство доступа (непосредственное, электронное, микроформа 

и т.д.). 

Библиографический список может включать: 

 библиографическое описание отдельного издания (книги, сборника, 

автореферата, диссертации, электронного ресурса и т.п.); 

 библиографическое описание составной части документа – 

аналитическое. 

 

 



Примеры 

 

Библиографическое описание книги 

 

Книга, имеющая одного, двух, трѐх и четырѐх авторов: 

Каменский, П. П. Труды по истории изобразительного искусства : художественная 

критика / П. П. Каменский ; Библиотека Российской академии наук. – Санкт-

Петербург : БАН, 2017. – 215, [1] с. – ISBN 978-5-336-00204-1. – Текст : 

непосредственный. 

 

Игнатьев, С. В. Принципы экономико-финансовой деятельности нефтегазовых 

компаний : учебное пособие / С. В. Игнатьев, И. А. Мешков ; Московский 

государственный институт международных отношений (университет) Министерства 

иностранных дел Российской Федерации, Международный институт энергетической 

политики и дипломатии. – Москва : МГИМО (университет), 2017. – 144, [1] с. – ISBN 

978-5-9228-1632-8. – Текст : непосредственный. 

 

Варламова, Л. Н. Управление документацией : англо-русский аннотированный 

словарь стандартизированной терминологии / Л. Н. Варламова, Л. С. Баюн, 

К. А. Бастрикова. – Москва : Спутник+, 2017. – 398 с. – ISBN 978-5-9973-4489-4. – 

Текст : непосредственный. 

 

Организация деятельности правоохранительных органов по противодействию 

экстремизму и терроризму : монография / Е. Н. Быстряков, Е. В. Ионова, 

Н. Л. Потапова, А. Б. Смушкин. – Санкт-Петербург ; Москва ; Краснодар : Лань, 2019. 

– 173 с. – (Учебники для вузов. Специальная литература). – Текст : непосредственный. 

 

Пять и более авторов: 

Психодиагностика : учебное пособие / И. И. Юматова, Е. Г. Шевырева, 

М. А. Вышквыркина [и др.] ; под общей редакцией А. К. Белоусовой, И. И. Юматовой. 

– Ростов-на-Дону : Феникс, 2017. – 255 с. – (Высшее образование). – Текст : 

непосредственный. 

 

Часть (том) многочастного монографического ресурса: 

Жукова, Н. С. Инженерные системы и сооружения : учебное пособие. В 3 частях. 

Часть 1. Отопление и вентиляция / Н. С. Жукова, В. Н. Азаров ; Министерство 

образования и науки Российской Федерации, Волгоградский государственный 

технический университет. – Волгоград : ВолгГТУ, 2017. – 89 с. – ISBN 978-5-9948-

2526-6. – Текст : непосредственный. 

 

Сборник под редакцией: 

Справочник по доказыванию в гражданском судопроизводстве / под редакцией 

И. В. Решетникова. – 5-е изд., доп. и перераб. – Москва : Норма, 2014. – 495 с. – ISBN 

978-5-91768-153-5. – Текст : непосредственный. 

 

Диссертация: 

Беленкова, Т. Е. Структура и свойства слоевых соединений, состоящие из углеродных 

атомов в состояниях SP+SP2 или SP3 гибридизации : специальность 01.04.07 «Физика 

конденсированного состояния» : диссертация на соискание ученой степени кандидата 

физико-математических наук / Беленкова Татьяна Евгеньевна ; Челябинский 

государственный университет. – Челябинск, 2017. – 168 с. – Текст : 

непосредственный. 

 

 

 

 

 



Автореферат диссертации: 

Бухарцева, Н. А. Механизмы развития и лечение парестезии слизистой оболочки рта 

на фоне заболеваний желудка с повышенной кислотообразующей функцией : 

специальность 14.01.14 «Стоматология» : автореферат диссертации на соискание 

ученой степени кандидата медицинских наук / Бухарцева Наталия Аркадьевна ; 

Северо-Западный государственный медицинский университет имени 

И. И. Мечникова. – Санкт-Петербург, 2017. – 28 с. – Текст : непосредственный. 

 

Аналитическое описание документа 

 

Статья, имеющая одного, двух, трѐх и четырѐх авторов: 

Лындина, О. С. Корпоративная культура в стиле Human interaction, или Культура 

внутреннего сервиса / О. С. Лындина. – Текст : непосредственный // Банковское дело : 

журнал о практике и теории банковского бизнеса. – 2019. – № 1. – С. 62–65. 

 

Борисова, Э. Г. Диагностика гальваноза в амбулаторных условиях / Э. Г. Борисова, 

А. А. Комова. – Текст : непосредственный // Здоровье и образование в XXI веке : 

журнал научных статей. – 2018. – Т. 20, № 4. – С. 39–41. 

 

Гадасова, А. В. Компетенции по управлению данными: российский и западный 

подходы / А. В. Гадасова, В. В. Иванова, Т. А. Лезина. – Текст : непосредственный // 

Менеджмент в России и за рубежом. – 2017. – № 1. – С. 87–95. 

 

Влияние иммунного воспаления на развитие симптомов гальваноза полости рта / 

Т. Ф. Данилина, Д. В. Михальченко, А. В. Жидовинов, В. А. Вирабян. – Текст : 

непосредственный // Волгоградский научно-медицинский журнал. – 2014. – № 1 (41). 

– С. 47–49. 

 

Пять и более авторов: 

Взаимосвязь заболеваемости хроническим рецидивирующим афтозным стоматитом с 

инфицированием бактерией helicobacter pylori / Д. П. Татаренко, С. В. Витрищак, 

В. П. Татаренко [и др.]. – Текст : непосредственный // Медицина XXI века : сборник 

научных статей. – Москва : Русайн, 2016. – Вып. 1. – С. 46–55. 

 

Статья из сборника (авторская): 

Есипова, В. А. Музей книги и преподавание истории книги в Томском 

государственном университете / В. А. Есипова // Музейные фонды в экспозиции в 

научно-образовательном процессе : материалы Всероссийской научной конференции, 

Томск, 18–20 марта 2005 г. – Томск : Издательство Томского университета, 2005. – 

С. 184–188. 

 

Материал из статистического ежегодника: 

Основные социально-экономические характеристики Российской Федерации // 

Российский статистический ежегодник : статистический сборник. 2011. – Москва : 

Росстат, 2011. – С. 31–38. 

 

Нормативные документы (указы президента, постановления правительства, 

законы и т. п.): 

Конституция Российской Федерации : официальный текст с учѐтом актуальных 

поправок на 2018 г. – Москва : АЙРИС-пресс, 2018. – 64 с. – ISBN 978-5-8112-6473-5. 

– Текст : непосредственный. 

 

Всеобщая декларация прав человека : (принята Генеральной Ассамблеей ООН 10 

декабря 1948 г.). – Текст : электронный // Справочно-правовая система 

«КонсультантПлюс» (дата обращения: 20.12.2019). 

 



Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме 

граждан Российской Федерации : Федеральный закон № 67-ФЗ : принят 

Государственной думой 22 мая 2002 года : одобрен Советом Федерации 29 мая 2002 

года. – Текст : электронный // Справочно-правовая система «КонсультантПлюс» (дата 

обращения: 20.12.2019). 

 

Уголовный кодекс Российской Федерации : текст с изменениями и дополнениями на 

16 октября 2019 года : принят Государственной думой 24 мая 1996 года : одобрен 

Советом Федерации 5 июня 1996 года. – Текст : электронный // Справочно-правовая 

система «КонсультантПлюс» (дата обращения: 20.12.2019). 

 

О мерах по противодействию коррупции : Указ Президента от 19.05.2008 № 815 : 

текст с изменениями и дополнениями на 13 мая 2019 года. – Текст : электронный // 

Справочно-правовая система «КонсультантПлюс» (дата обращения: 20.12.2019). 

 

Рецензия: 

Земляков, Д. Н. Феномен русской цивилизации в современной России / 

Д. Н. Земляков. – Текст : непосредственный // Власть. – 2017. – № 4. – С. 188–192. – 

Рец. на кн.: Судьбы цивилизации и русский вопрос : опыт системной диагностики / 

В. Н. Лексин. Москва : URSS, 2016. 794 с. 

 

Если рецензия или реферат не имеют заглавия, то в качестве заглавия в 

квадратных скобках приводят слово «рецензия»: 

[Рецензия] / В. Н. Крылов. – Текст : непосредственный // Новое литературное 

обозрение. – 2017. – № 3. – С. 411–412. – Рец. на кн.: Утопия и эсхатология в культуре 

русского модернизма : [сборник статей] / составители и ответственные редакторы: 

О. А. Богданова, А. Г. Гачева. Москва : Индрик, 2016. 710 с. 

 

Патент: 

Патент № 2637215 Российская Федерация, МПК B02C 19/16 (2006.01), B02C 17/00 

(2006.01). Вибрационная мельница : № 2017105030 : заявл. 15.02.2017 : опубл. 

01.12.2017 / Артеменко К. И., Богданов Н. Э. ; заявитель БГТУ. – 4 с. : ил. – Текст : 

непосредственный. 

 

Полное описание электронного ресурса: 

еLIBRARY.RU : научная электронная библиотека : [сайт]. – Москва, 2000 – . – URL: 

http://www.elibrary.ru (дата обращения: 20.12.2019). – Режим доступа: для зарегистрир. 

пользователей. – Текст : электронный. 

 

Электронная библиотека: библиотека диссертаций : [сайт] / Российская 

государственная библиотека. – Москва : РГБ, 2003 – . – URL: http:diss.rsl.ru/?land=ru 

(дата обращения 20.12.2019). – Режим доступа: для зарегистрир. читателей РГБ. – 

Текст : электронный. 

 

Аналитическое описание электронного ресурса: 

Гажва, С. М. Качество жизни пациентов с заболеваниями полости рта (обзор 

литературы) / С. М. Гажва, Р. С. Гулуев, Ю. В. Гажва. – Текст : электронный // 

Современные проблемы науки и образования : электронный научный журнал. – 2012. 

– № 4. – URL: http://science-education.ru/ru/article/view?id=6466 (дата обращения: 

20.12.2019). 

 

Кожевникова, Е. В. Формирование языковой компетенции в деловой и общественно-

политической сферах общения в группах китайских стажеров-русистов / 

Е. В. Кожевникова, М. Е. Трубчанинова. – Текст : электронный // Динамика языковых 

и культурных процессов в современной России : материалы 6-го Конгресса РОПРЯЛ 

(г. Уфа, 11–14 октября 2018 года). – Санкт-Петербург, 2018. – Вып. 6. – С. 1514–1518. 

http://www.elibrary.ru/
http://science-education.ru/ru/article/view?id=6466


– URL: http://ropryal.ru/wp-content/uploads/2018/10/6ROPRYAL_A5.pdf (дата 

обращения: 20.12.2019).  

 

Описание книги, статьи из журнала на иностранном языке: 

The languages of  humor: verbal, visual, and physical humor / edited by A. Sover. – London 

; New York : Bloomsbury Academic, 2018. – 320 p. – Текст : непосредственный. 

 

Walton, S. Cinema's baroque flesh: film, phenomenology and the art of entanglement / 

S. Walton. – Amsterdam : Amsterdam University Press, 2016. – 278 p. – Текст : 

непосредственный. 

 

Bakogiannis, K. Semiotics and memetics in algorithmic music composition / 

K. Bakogiannis, G. Cambourakis. – Текст : непосредственный // Technoetic arts : a 

journal of speculative research. – 2017. – Vol. 15, Is. 2. – P. 151–161. 

 

 

В данной методической консультации приведены примеры библиографического 

описания информационных ресурсов, наиболее часто используемых при составлении 

и оформлении списков литературы. При описании информационных ресурсов, не 

представленных в примерах (изоиздания, нотные и картографические издания, 

аудиоиздания, видеоиздания, глобусы, модели и т.д.), рекомендуем обращаться к 

ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. 

Общие требования и правила составления».  
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Литература 

Балацкая, Н. М. Сетевые ресурсы удалѐнного доступа как объект библиографического 

описания: к выходу ГОСТ Р 7.0.100-2018 / Н. М. Балацкая, М. Б. Мартиросова. – Текст 

: непосредственный // Библиография. – 2019. – № 2. – С. 16–26. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и 

правила составления : ГОСТ Р 7.0.100-2018 : национальный стандарт : дата введения 

2018-12-03. – URL: https://www.rsl.ru/photo/!_ORS/5-

PROFESSIONALAM/7_sibid/ГОСТ_Р_7_0_100_2018_1204.pdf (дата обращения: 

20.12.2019). – Текст : электронный. 

Леликова, Н. К. Как нам описывать электронные сетевые ресурсы? : [презентация] / 

Леликова Наталия Константиновна. – Текст : электронный // Теория и практика 

каталогизации и поиска библиотечных ресурсов : электронный журнал. – 2019. – 

23 мая. – URL: http://www.nilc.ru/text/RBA2019/RBA2019_12.pdf (дата публикации: 

20.19.2019). 

Методические материалы по внедрению ГОСТ Р 7.0.100–2018 «Библиографическая 

запись. Библиографическое описание: общие требования и правила составления» : 

[подборка материалов]. – Текст : электронный // Национальный информационно-

библиотечный центр «Либнет» : [сайт]. – URL: http://www.nilc.ru/?p=newgost (дата 

обращения: 20.12.2019). 
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